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A. DEFINICE POJMU

1. Obsah webu

Pod pojmem obsah webu rozumime strukturu, kterd piedstavuje navddéci menu webu a
textovy nebo obrazkovy obsah jednotlivych stranek. Osoby s pfidélenym opravnénim mohou
spravovat obsah www prezentace, tedy vrdmci svych prav vytvafet a ménit obsahovou
strukturu www prezentace.

1. Superuser

Superuser je hlavni administrator prezentace. Tato osoba ma vSechna prava, kterd systém
poskytuje.

2. Spravce

Osobu, ktera je povéfena, aby vytvaiela obsah webu, budeme nazyvat spravce webu. Spravce
pripravuje text www stranky, dle potieby text stranky formatuje, rozhoduje o misté¢ umisténi
ve Www prezentaci, ¢asu zvetfejnéni stranky a podobné. Redaktofi webu jsou podle svych
ptistupovych prav rozdéleni do tii urovni:

a) spravce,
b) spravce-uzivatel,

¢) uzivatel.
Vice o piistupovych pravech Spravet je uvedeno v kapitole B. PRAVA SPRAVCU.

3. Obsahova struktura

Obsahovou strukturou webu rozumime skladbu a uspotadani hlavniho (obvykle vodorovného)
menu a skladbu a uspofdddni sub-menu prezentace (obvykle svislé nebo rozbalovaci).
Obsahova struktura www stranek je uspotadana ve dvou urovnich: sekce a stranka.

Sekce

Sekce je skupina stranek podobného obsahu, podobné jako kapitola v knize. M4 sviij nazev,
identifika¢ni a potadové Cislo. Sekci je prifazen seznam stranek, které do ni patii. Napiiklad
do sekce Samosprava mohou byt zatazeny stranky Starosta, Terminy zas. OZ, Obecna rada,
Komise, Usneseni, apod.

Stranka

Stranka odpovidda dokumentu zobrazenému v hlavnim okné webu, jde tedy o dokument
obsahujici nadpis, text, obrazky apod. Kazda stranka patii pravé do jedné sekce. Pokud sekce
neexistuje, neni ani mozné zaradit do ni ur€itou stranku. Kazda strdnka ma svoje identifikacni
a poradové Cislo, kratky ndzev (vystupuje v menu), dlouhy nazev (vystupuje jako nadpis
stranky) a dal$i vlastnosti. Text strdnky muize byt umistén bud’ v html souboru na www
serveru, nebo v okné formulafe. Podrobnosti uvedeme pozd¢ji v odstavci D. 0. Vladani nebo
zména stranky.

Specifické postaveni maji nasledujici stranky:
Boxy

Zaznamy s boxy obsahuji obrazky a texty, zobrazené obvykle na titulni strdnce nebo v pravém
sloupci béznych stranek.
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Slider
Zaznamy se slidy obsahuji obrazky a texty, zobrazené jako ménici se slidy v horni ¢asti
na titulni strance.

Hlavni (obvykle vodorovné) menu webu
obsahuje seznam sekci.

Svislé Sub-menu (obvykle svislé)

zobrazuje se v pravém sloupci bézné stranky tehdy, pokud sekce obsahuje vice nez 1 stranku.
Upoutavky

Jedna se o text, ktery se objevuje ve vefejné www prezentaci na nepiehlédnutelném misté.

Tento text ma za ukol upoutat na novou nebo diilezitou strdnku v prezentaci. Obsahuje stru¢né
oznameni s odkazem na sekci a stranku v prezentaci.

4. Pojmy extranet a intranet

Extranet je zkraceny nazev Casti webu, kterd je pfistupna veiejné kazdému névstévnikovi
webu. Extranet mize obsahovat i nevefejnou oblast, kterou nesmime zaménit s intranetem,
popsanym dale. Nevetfejny extranet nabizi navstévnikovi stranky, které navstévnik vidi jen
tehdy, pokud se ptihlasi pomoci jména a hesla. Navstévnik tedy musi mit urcitd nadstandardni
prava. V redakénim systému se urcuje obsah stranek ur¢eny prihlasenému navstévnikovi.

Intranet je ¢ast webu, kterou tu nazyvame redakéni systém, ve skute¢nosti jde o $irSi moznost
vyuziti intranetu, neZz jen k administraci webu. Je to vlastné informacni systém urceny pro
ufedni, administrativni a jiné potieby uzaviené skupiny spravcti nebo pracovnikii. V nasem
piipadé slouzi intranet rovnéz jako redakeni systém webu.

Do systéml extranet a intranet pfistupujeme z jakéhokoliv pocitace, ktery mé pfipojeni
k internetu. K pfistupu pouzivame www prohlize¢. Doporucené prohlizece jsou Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Explorer Edge a dalsi.

B. PRAVA SPRAVCU

Jak uZz jsme uvedli, pfistupova pradva Spravci jsou rozdélené do tii urovni. Nejvyssi
pristupové pravo ma Supuser. Stieni pristupové pravo ma Spravce, nejnizsi UZivatel.

5. Superuser

Superuser ma neomezena prava.

6. Spravce

Spréavce je opravnén:

a) vkladat nové sekce a editovat sekce, které¢ sam vlozil (jsou v jeho vlastnictvi),

b) vkladat nové stranky a editovat stranky, které sam vlozil (jsou v jeho vlastnictvi),
¢) vkladat nové boxy a editovat upoutavky, které sam vlozil (jsou v jeho vlastnictvi).
d) vkladat nové slidery a editovat pozvanky, které¢ sam vlozil (jsou v jeho vlastnictvi),

e) vkladat nové zaznamy do zasuvnych moduli a editovat ty, které sam vlozil (jsou v jeho
vlastnictvi).

7. Uzivatel

UZivatel neni opravnén provadét Zadnou z operaci a) - e) uvedenych v pfedchozim seznamu.
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Ma pouze pravo nahlizet do redak¢éniho systému.

C. PRACE V REDAKCNIM SYSTEMU WEBU

Popiseme zédkladni praci v redakénim systému, tykajici se doplnéni svych osobnich udajt
a zahajeni spravy vefejné Casti webu (extranetu). Podrobnému popisu spravy extranetu
budeme vénovat samostatnou kapitolu.

1. Pristup do redakéniho systému

S pojmem intranet (redakéni systém) jsme se jiz seznamili. Pfedpokladame, ze administrator
redakéniho systému uz mé ptidéleno své uzivatelské jméno a odpovidajici pristupova prava.
Uzivatelské jméno a vSechna prava s nim spojena pridéluje superuser redakéniho systému.
Ptedpokladejme, ze webova adresa je www.firma.sk. Pomoci webového prohlizece otevieme
stranku www.firma.sk/admin/. Zobrazi se vstupni formuldi pro pfihlaSeni do redakcniho
systému, ktery je znazornén obr. 1. Pfihlasime se uzivatelskym jménem a heslem.

P psoit | administrace

@ PFinlaseni administratora

UZivatelské jméno

& admin

Vyzadani hesla

&, Prihlasit

PSolT © 2001-2016.

obr. 1 Vstupni formular pro prihlasent do redakcniho systému

2. Zakladni nabidka v redakénim systému

Po uspésném vstupu do redakéniho systému mizeme pracovat zejména s nasledujicimi
nabidkami:

Paluba
+ Uvitani
+ Nové heslo

Administrace
+ Spréava extranet

+ Sprava intranet

a dalsi.
Administratori

+ Vypis administratori
+ Zména mych dat

V sekci Administratofi najdeme rovnéz volbu obsahujici jména vSech Administratori, kteti
maji pfistup do redakéniho systému a ktefi maji nastaveno ,Zvefejnit administratora®.
Superuser miize upravit data libovolného administratora klikem na ikonu tuzka #. Stejnym
zpusobem si miZe upravit své udaje kazdy administrator.
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3. Doplnéni a zména svych osobnich adaji

Volbou polozky Zména mych dat se otevie formulaf, ve kterém doporucujeme vyplnit
vSechny polozky, které chcete zveiejnit v redakénim systému. Tyto tdaje budou zvetejnény
ke Cteni jen osobam, jejichZz seznam je uvedeny v menu Administratofi. Nebudou tedy
piistupné nepovolanym osobdm. Formulaf je piipraven s urcitou rezervou, doporucujeme
vyplnit zdkladni osobni udaje a kontakty.

Pokud mate ve svém pocitaci svoji fotografii, mlizete ji nahrat na server. Pouzijete tlacitko
Vybrat soubor, soubor vyberete a potvrdite vybér a nasledné tlaCitkem Nahrat obrazek
fotografii ulozite na server. Potom bude zvefejnéno i foto uzivatele v redakénim systému.
Osobni foto by mélo byt ve formatu jpg, Sitka 200px.

D. SPRAVA EXTRANETU

Popiseme zakladni praci tykajici se spravy vetejné ¢asti webu.

1. Vstup do spravy extranetu

Jak uz jsme vysvétlili, extranetem se rozumi vefejnd Cast webu, kterd je bez omezeni
piistupnd navstévnikiim webu. Sprava extranetu bude otvirana, pokud bude Spravce do
extranetu vkladat nebo upravovat text www stranek, ménit jejich usporadani, vkladat nebo
editovat boxy, slidery nebo dalsi. Nabidku po vstupu do spravy extranetu ukazuje obr. 2.

Podle ptistupovych prav obsahuje nabidka spravy extranetu vice nebo méné zdlozek. Pokud

B pSOit | adm[nistrace Pohled navitévnika na web Danék TM @ C3

Ad m i n iStra Ce Ve Fej nyc h Stré nEk Domi [ Administrace vefejnych soranek

@& Paluba >
Kontakty Stranky pofadi kor. Vyrobky poradi kor. Navigacni pruh Tituly
& Administrace
F'Jnkce Znina VIamrka
» Sprava extranet
= e

PSOIT © 2001-2016.
obr. 2 Nabidka po vstupu do spravy extranetu.

nema piihlasend osoba piistupova prava Supeuser, uvidi jen nékteré polozky nabidky, pokud
neni piihlaSend osoba Spravce, nema do sekce Administrace povolen vstup.

Sekce
Umoznuje vlozit, rusit a editovat sekci.

Stranky
Umoznuje vlozit, rusit a editovat stranku.

Boxy
Umoznuje vkladat, rusit a editovat boxy.

Slider
Umoznuje vlozit, rusit a editovat slidery.
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Prace ve vSech nabidkach spravy extranetu je podobna. Po otevieni vybrané nabidky se
nejdiive otevie zakladni stranka s piehledem jiz vlozenych polozek, s nabidkou na vkladani
nové polozky, s nabidkou zmény existujici polozky (pokud jsme vlastnici polozky nebo
superuser) a s nabidkou zruSeni existujici polozky (pokud jsme vlastnici polozky nebo
superuser). Podrobnéji si nejdiive ukazeme praci nabidka Stranky.

2. Obecna napovéda k praci v prostredi
Kliknutim na ikonu n se zobrazi napovéda k dané Cinnosti (strance). Ukazanim na ikonu

se zobrazi kratkd napovéda k textu v blizkosti ikony. VétSina ikon nebo tlacitek vypiSe
kratkou napovédu, pokud na n¢ mysi ukazeme.

Serazeni Fadku tabulky podle urcitého sloupce

Hlavicky nékterych sloupcii tabulky maji pismo v odlisné barvé (vétSinou Zluté). Pokud na
tuto hlavi¢ku klikneme mysi, sefadi se fadky tabulky podle vybraného sloupce.

Prace s filtry

Nad tabulkou s ptehledem stranek se nachazi filtrovaci fadek. Pomoci filtru mizeme ztedit
pocet vypisovanych fadki. Filtr mé nésledujici moZnosti:

a) Filtrovani na vlastnika zaznamu

K tomuto filtrovani slouzi seznam administratort, filtrovat lze na libovolného administratora,
ktery je zaveden v systému. Po vybéru administratora (vlastnika) se zobrazi jen zdznamy
patfici vybranému administratorovi.

b) Filtrovani na textovy retézec

K tomuto filtrovani slouzi textova policka, filtrovat Ize na kratké fraze (klic¢ova slova), u nichz
piredpokladame, Ze budou obsazeny bud’ v datech tykajici se sekce nebo nazvu stranky
v menu nebo ndzvu vnofeného souboru nebo ve vice sekcich soucasné. Filtrace na klicové

slovo bude provedena kliknutim na ikonu nebo kladvesou Enter. Je tieba si
uvédomit, ze kdyz vypiSeme kratkou frazi do vice poli¢ek soucasné, budou vypsany jen ty
zaznamy, které souCasné spliuji zadani vSech policek. Poznamka: U filtrovani na klicové
slovo musime uznakl s interpunkci pouzivat spravnou velikost pismene, u znakd bez
interpunkce na velikosti pismene nezalezi. Hledame-li tedy slovo Stefl, slovo napiSeme s
velkym S, pokud hledame slovo Zlamal, miizeme napsat zlamal.

¢) Filtrovani na moje / vS§echny stranky
Kliknutim na ikonu * se zobrazi jen ty stranky, které pfihlaSeny uzivatel vlastni. Pokud se
chceme vratit k vypisu vSech stranek, tedy i téch, které uzivatel nevlastni, klikneme na ikonu
¥ . Poznamka: Zobrazuje se jen jedna z uvedenych ikon, jde o pfepinac.

d) Vymazani zadanych filtra
Pokud chceme jednoduchym a rychlym zplsobem zrusit filtry a zobrazit nefiltrovany vypis,

klikneme na ikonu

3. Nabidka Stranky

Po volbé Sprava extranet » Stranky se otevie prostiedi zndzornéné na obr. 3. Zakladem je
radkovy vypis jednotlivych stranek prezentace usporadany do tabulky, jeden fadek odpovida
jedné strance verejné Casti webu.

Sloupce tabulky se seznamem stranek obsahuji zékladni informace o vloZené strance.

8 (19)



Manual Webovy redakéni systém PSolT verze 2020.01 Pavel Schauer

V polozce Editace se na jednotlivych fadcich nachazi bud’ jméno vlastnika stranky, které¢ se

. V11w , , , , - 7 v . '
zobrazuje, pokud ptihlaSena osoba neni vlastnikem stranky, nebo tfi tlacitka, Zménit ,

Vlozit jako novy zaznam (klonovat) . a Zrusit . Tato tlac¢itka jsou nabidnuta, jen
pokud je pifihlaSena osoba vlastnikem stranky. Vlastnik stranky mtize uvaZovanou stranku
editovat, klonovat nebo odstranit.

Vlozit novy zdiznam n
Umoznuje vkladani nové (nevyplnéné) stranky.

o
Zmemt.

Umoziuje zmenit vlastnosti nebo obsah stavajici stranky (jen pokud je vlastnikem stranky
piihlaSena osoba).

Klonovat

Administrace verejnych stranek oo : ammsroce erapjen suines

e e ot D m m

V tabulce vidite vBechny viozené zaznamy. Pokud nejste superuser, editovat mizete jen ty zdznamy, které vlastnite. Vkladat nové zaznamy mizete bez omezeni

n zobrazeny jsou jen moje zaznamy n -

vlastnik ID stranky nazev sekce nadfazena stranka nazev stranky text stranky
—wyberte— ¥ ¢ast nazvu zatérek nazvu
soubor

Pocet zaznamd na stranku 50 n 13 x -

Filtru odpovida 31 zaznami. Zobrazeno / zobrazit [ 1-31] .

klicova
nout ... zvefejnit zvefejnit nadfazena zafazeni slova nazev nadpis .
editace o P Zverejnit . _J. J . sekee . 5 'D nazev souboru
boxy vefejné  neverejné stranka vmenu  (max. stranky stranky
5-7)
- N Hlavni
1 v yes yes Dom 1 Domil o
¢innosti
Vyroba
Zesilovate zesilovacl
u 15 v yes yes Nabizime 2 pro digitalni pro digitalni
v televizni
pFijem
Navrh Navrh
n 11 v yes yes Nabizime 3 televizniho televizniho
rozvodu rozvodu
Navrh a

an Fotovoltaické realizace

obr. 3 Vstupni prostredi pro praci se strankou.
Umoziuje vkladani nové (pfed-vyplnéné) stranky. Vyplnéni se piebira z klonované stranky a
upravuje dle potieby.

Zrusit n

UmoZiuje trvale odstranit stranku. Pokud chceme stranku pouze skryt, provedeme to ve
formulati vkladani nebo editace stranky Administrace » Sprava extranet » Stranky »
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zruSenim hacku u dotazu Zverejnit.

Vladani nebo zména stranky

Pti volbé vlozit nebo zménit stranku se pro obé€ €innosti otevie téméf stejny formulat s tim
rozdilem, ze pfi zméné stranky je jiz formuldf vyplnén udaji, které existujici stranku

charakterizuji. Jedna se o jednoduchy formulaf, napovédy (F°F) jsou soucasti formulafe.
Vyplnéni nebo editace formulafe je jednoducha. Ukéazka formuléafe je na obr. 4. PiibliZme si
polozky formulare.

Jméno vlastnika
Udava vlastnika stranky. Pfi vkladani nové stranky je to automaticky piihlaSeny Spravce-
spravce. Pfi zmén¢ stranky ma stavajici vlastnik moznost predat vlastnictvi jinému spravci.
Pozor, tato operace je samoobsluzné nevratnd, vlastnictvi zpét miize vratit jen novy vlastnik
nebo superuser.

Zverejnit?

Polozka slouzi k rozhodnuti, zda ma stranku ctenar vidét. Pokud na otazku Zverejnit?
odpovime ne, nebude stranka zafazena do menu. Takovym zpiisobem se muze stranka plné
pfipravit, aniz by byla zvetejnéna v menu. Nebo mlizeme zvetejnéni stranky docasné zakézat

a tak si stranku ponechat v systému pro pozd¢jsi pouziti. To je vyhodné napiiklad v ptipadé,
7e stranka se zvefejnuje jen obcas, naptiklad Pouté, Trhy, Akce, ...

Zverejnit veiejné?

Ve veiejné oblasti webu se rozliSuje, zda bude stranka zvefejnéna v§em nebo jen piihlaSenym
a heslem ovéfenym navstévnikliim. Pokud zvetejnéni pro vetejnost zakazeme (nezatrhneme
hacek), nebude stranka na vetejné pfistupném webu zveiejnéna.

Zverejnit neverejné?

Pokud zatrhneme hacek, bude takto nastavenou stranku vidét jen ten navstévnik www stranek,
ktery ma na webovych strankach ucet aje k tomuto uctu piihlaseny (pozor, nezaméite
s redakénim systémem). Nékteré weby od PSolT nemaji nevetejnou oblast ziizenu, takZze u
takovych webli nemé smysl odpovidat na otdzku Zvetejnit nevefejné jinak, nez ponechat
policko bez hacku. Pokud ma web zifizenu nevefejnou oblast, mizeme zatrzenim hacku
prikazat, aby stranku vid¢€l jen pfihlaSeny navstévnik webu, nebo naopak ponechanim bez
hacku prikazat, aby stranka, ktera je vidét bez piihlaseni, po pfihlaSeni zmizela. Typickym
prikladem je napf. registrac¢ni formulaf. Neni Zadouci, aby jiZ registrovana osoba (ptihlaSend)
vyplnovala registracni formulaf, protoZe jej jiz musela vyplnit diive.

Jen superuser?

Policko Jen superuser? ponechame bez hacku. Hacek zptisobi, ze stranku neuvidi nikdo jiny
nez tzv. super-spravce. Tato moznost slouzi k ladéni skriptli nebo ladéni obsahu slozitéjsich
stranek, aniz by nedokoncenou stranku zpozoroval navstévnik webu.
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Administrace vefejnych stranek oo / smseace ereen sesnes

SET R YA AT m

-

viastnik zaznamu: Jan Dangk M

vypnout boxy n
zvefejnit v n
zvefejnit vefejné v n
zverejnit nevefejné ~ n
jen superuser n
nadfazena strénka -
zaFazeni v menu sekce pofadi po strance (po/v sekci) nadfazena stranka

Nabizime v | [Domi (Domi) v | | — nelze priradit —

kli€ova slova (max. 5-7)

........... s FrrilmmEn men dimital

obr. 4 Formular pro vkladani a zménu stranky.

Zarazeni do menu -Sekce
Vybereme sekci, do které chceme stranku umistit. K dispozici jsou jen existujici sekce.

Zarazeni do menu -Poradi po strance (v menu)

Potadi po strance urcuje po které strance v menu webu se zobrazi nazev vkladané nebo
editované stranky. Je tfeba si uvédomit, ze primarné urcuje potadi stranky v menu potadi
sekce a az sekundarné potadi stranky.

Nadiazena stranka

Pouzijeme v pfipadé, Ze chceme snizit uroven stranky v menu (lidové feceno stranku
,»Zavesit na jinou stranku. Pokud v nabidce nadfazend stranka neni z4dna nabidnuta, nelze
stranku ,,zavesit®.

Nazev stranky
Jde o kratky nazev stranky, ktery se zobrazuje v menu webu.

Nadpis stranky
Uvedeme nadpis stranky v maximalni délce (pocet dovolenych znakl se dozvime klikem na

ikonu - Tento nadpis se ve www prezentaci objevi nad obsahem stranky.

Nazev souboru

Uvedeme néazev souboru s cestou, pouzijete jen v piipadé, Ze umite vytvorit stranku pomoci
skriptu nebo HTML souboru, ktery jsme ulozili na server. Pokud je skript nebo html soubor
ulozeny v adresafi stranky, neuvadime k nému cestu, jinak do pole Nazev souboru uvedeme
nazvem souboru i s cestou. Pokud nejste zkuseni tviirci HTML soubort nebo skriptt, polozku
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Nazev souboru nevyuzivejte a nechejte ji prazdnou.

Text stranky

Do okna Text stranky vlozime on-line formatovany nebo HTML piedformatovany text www
stranky. Pouzijeme k tomu vestavény HTML editor. Pfed pouzitim vestavéného editoru si
prectéte kapitolu E. Pozor na vkladani textu z MS Wordu. V tomto piipadé musime vzdy
pouzit tlacitka Vlozit jako Cisty text nebo Vlezit z Wordu. Tlac¢itka najdete v horni fad¢
dvojtadkového pruhu ikon/tladitek vestavéného HTML editoru (viz obr. 4 a kapitola E).
Doporucujeme radéji pouzivat tlacitko Vlozit jako Cisty text.

Pokud je web vicejazyény, najdete nékteré polozky oznacené dodatkem anglicky,
némecky a p.

Systém muze byt pfipraveny jako vicejazycny web. Pokud chceme zvetejnit web i v dalSim
jazyku, vyplnime i polozky ozna¢ené ndzvem dalSiho jazyku (napt. anglicky). Pokud
nechame polozku urenou pro dalsi jazyk prazdnou, systém takovou stranku v dal§im jazyku
nezvetejiiyje. Je tedy mozné ptipravit napiiklad jen 5 stranek prezentace v dal$im jazyku, u
kterych vyplnime piislusné polozky oznacené ndzvem dalsiho jazyku.

Po vloZeni vSech polozek vkladané stranky nebo provedeni vSech zmén editované stranky

ukon¢ime praci ve formulafi tlacitkem Vlozit zaznam nebo tlacitkem E Zménit
zaznam. Tim se vyplnény formulaf uplatni a stranka je zvefejnéna v té podobé¢, v jaké byla
vloZena nebo do jaké byla zménéna. Nezapomeneme se podivat, jak nova stranka vypada ve
www prezentaci. Je vyhodné pracovat ve dvou oknech webového prohlizece, v jednom
v redakcnim systému a v druhém okné si prohlizet extranet, tedy web, kterého obsah tvofime.
Pokud zjistime nedostatky, vratime se znovu do Sprava extranet » Stranky » Zménit
a nedostatky opravime editaci stranky. Pokud si s opravou neporadite sami, pozadejte o
pomoc spravce nebo tviirce webu.

Pokud pottebujeme vlozit stranku nebo premistit stdvajici stranku do dosud neexistujici
sekce, musime si nejdiive vlozit novou sekci, viz nasledujici odstavec 4.

4. Nabidka sekce

Co je to sekce jsme si jiz vysvétlili v odstavei C.2. Pokud sekce neobsahuje ani jednu
vlozenou stranku, ve www prezentaci se takova sekce neobjevi (nebude zvetejnéna).

Pti vkladani nebo editaci sekce postupujeme obdobné jako pti vkladani nebo editaci stranky.
Pokud jiz jsme ve spravé extranetu, klikneme v horni nabidce na volbu Sekce » VlozZit novou
sekei nebo Zménit. Pokud jsme mimo spravu extranetu, postupné volime Administrace »
Sprava extranet a dale jiz Sekce » Vlozit novou sekci nebo Zménit. Jednotlivé polozky
formulafe vkladani nebo zmény sekce jsou pouze tfi:

Zverejnit?
ma stejny vyznam jako u formulare vkladani nebo editace stranky. Pokud poli¢ko ponechdme
bez hacku, nezvefejni se sekce a tim ani jedna stranka v dané sekci.

Top sekce

Rozhoduje, zda sekce bude zvetejnéna v hlavnim menu (zahackujeme) nebo v dodatkovém
menu, pokud takové existuje (nezahackujeme). Dodatkové menu se obvykle nachdzi v paté
stranky.
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Nazev sekce

Uvedeme nézev sekce, ktery se bude zobrazovat ve hlavnim menu a v nadpisu sub-menu
webu. V pfipad¢ vicejazy¢né verze redakéniho systému vyplnime nédzev sekce i v dalSim
jazyku jen pokud chceme sekci v dalSim jazyku publikovat.

Poradi v menu
Urcuje, po které sekci v menu bude vkladana nebo editovana sekce nasledovat.

5. Nabidka Boxy

S boxy se pracuje velmi podobné¢ jako s jiz dfive predstavenymi nabidkami ve
sprave extranetu. Formulat pro vkladani a editovani boxu je zndzornén na obr. 5. Formular
obsahuje nasledujici polozky:

Den aktualizace

Udavéa datum, kdy byl box vytvoreny. Tento datum lze pievést na aktualni zaSkrtnutim
Prevést na aktudlni datum.

Zverejnit
Pokud chcete box zvetejnit, zaSkrtnéte.

@ hal

vlastnik ~

- lan Danék v
zaznamu:
den

. 08.01.2016  pfevést na aktualni datum
aktualizace

zvefejnit v D

pozice - D
top® right arallax1 arallax2 ~ middle

boxu F 8! p: P

zv%r.ejr_nt v D

vefejné

zveFejnit D

neverejné

titulni )

awesome

icon

stranka

zobrazit -— Nepfifazeno - v

jen

dk:
g 2 Zesilovate pro digitalni TV *
stranku

oFadi =i
p‘ ponechat pofadi ¥
zaznamu
padnis \Anténni zesilovate
boxu
podnadpis
boxu

obr. 5 Formular vkladani nebo zmény boxu

Titulni
Pokud box neni ,,right*, mél by byt titulni, potom zaskrtnéte vzdy. Box v pozici ,right” mize
byt jak titulni nebo netitulni.

Zverejnit
Pokud chcete box zvetejnit, zaskrtnéte.
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Zverejnit verejné, zverejnit neverejné

Vetejné zvetrejnény box uvidi kazdy. Nevetejné zvefejnény box uvidi prihlaSeny navstévnik
stranek, ktery ma na webovych strdnkach ucet (nezaméiite s ptfihlaSenim do redakéniho
systému).

Pozice boxu
Vyberte z nabidky, popis pozic byste méli dostat od tviirce webu.

Awesome icon

Vypliuje se kod awesome ikony, vyhledate si ho zde http://fontawesome.io/icons/, po kliku
na vybranou ikonu. OpiSete koéd zvefejnény tam cervené class="fa fa-sign-
language", bez uvozovek. Awesome ikonu nemusi mit kazdy druh boxu.

Stranka zobrazit jen
Pokud jde o netitulni box, mizete zobrazeni omezit na konkrétni stranku.

Odkaz na stranku

VétSina boxd ma muize nékam odkazovat. Pokud chcete z boxu odkazovat na konkrétni
stranku (v rdmci stejného webu), vyberte ji.

Poradi ziznamu
Urcuje potadi mezi boxy stejného druhu.

Nadpis boxu, podnadpis boxu

Vétsina boxti ma nadpis, vypliite jej. Podnadpis nemusi mit kazdy druh boxu. Tyto informace
dostanete pfi predani webu, ptipadné si vS§imejte, jak se box zvetejni. Formulaf box je totiz
jednotny pro vSechny druhy boxtl ne kazdy box vyuzije vSechny polozky.

Text boxu
Napiseme text, ktery bude v boxu zvetejnén. Text boxu nemusi mit kazdy druh boxu.

Dalsi polozky (pole) vkladani nebo zmény boxu se mohou lisit podle vytvoieného
webdesignu, zde tedy jiz nebudou popisovany.

Po vloZeni/zméné polozek boxu ukoncime praci ve formuléfi tlacitkem E Vlozit zaznam

nebo tlacitkem Zménit zaznam. Tim se vyplnény formular uplatni.

6. Nabidka slider

Dalsi nabidka spravy extranetu je prace se slidery. Rovnéz se slidery se pracuje velmi
podobn¢ jako s jiz dfive predstavenymi nabidkami prace ve spravé extranetu. Formulaf pro
vkladani a editovani slidrl je zndzornén na obr. 6. Vysvétlime polozky formulafe pozvanka.

Zobrazit
Pokud chceme slider zobrazit, zahackujeme.
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vlastnik Z
£ Jan Danék x
zaznamu:
zobrazit ¥ n
ofadi P
p ponechat pofadi v

zéznamu

Nahrét obrazek

Obrazek musi spliiovat tyto podminky:

obrazek ) o ' n

slide-00001-obrazek.jpg
smazat obrazek slide-00001-obrazek.jpg

odkaz na = F
2 Navrh televizniho rozvodu
stranku

nazev o 3 < P " =
— Spickové anténni zesilovace
podnazev 5 =
- pro digitalni TV pfijem
seznam

polozka1 BVBY

seznam

DVB-T2

nnlarlka?

obr. 6 Formular vkladani nebo zmény sliderti

Poradi
Ur¢ime po jakém slideru se ten, co upravujeme, zobrazi.

Nahrat obrazek
Vybereme obrazek ve svém pocitaci a potvrdime. Obrazek musi spliiovat vypsana kritéria.

Odkaz na stranku
Slider mize nékam odkazovat. Pokud chcete ze slideru odkazovat na konkrétni stranku (v
ramci stejného webu), vyberte ji.

Nazev slideru, podnazev slidru

Uvedeme kratky nazev slideru, pocet znaki najdeme v ndpovéde vpravo - Podobné
podnazev slidru (kazdy web podnazev nemusi mit)

DalSi polozky
Dalsi polozky jsou pro rizné weby riizné, vyplnime je dle potieby a sledujeme, jak se zobrazi
na titulni strance.

Formulaf ulozime tladitkem .
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E. POUZIVANI VESTAVENEHO HTML EDITORU

Redakéni systém PSolT ma pro editaci a formatovani HTML textd 2 druhy vestavénych
editort. Zde popiSeme cinnost v editoru, ktery je zndmy pod nidzvem ckeditor. V editoru
pracujeme podobn¢ jako ve znamém textovém editoru MS Word. Pfitomnost editoru v daném
formulafi pozndme podle pfitomnosti dvojfadkového pruhu s ikonami, jak ukazuje obr. 7.
Pokud chceme zachovat maximum z piednastaveného vzhledu redakéniho systému, budeme
formatovani pomoci vestavéného editoru pouzivat sttizlive, to znamena radéji méné.

H-1B I U § x x| T,
& mWE = Q

- | MNormalny - | Pismo - | Velkost - A- - 32 & 9

Wzdoj | & DO | B |« Q 55

[l
[

B E E

1
] »

Lo
=

Sem pifeme text.

body p

obr. 7 Lista nastrojii a vestaveny ck editor

1. Funkce vestavéného HTML editoru

KA
¥ Maximalizovat velikost editoru

Vyhodna funkce, pomoci které si miizeme zvétSit editor do celého okna prohlizece.
Vyuzijeme, zvlasté kdyz budeme vytvaret komplikovanéjsi nebo delsi texty.

[ Zdroj Zdl’Oj
Ptepind mezi zdrojovym (HTML) textem a formatovanym textem v kone¢ném vzhledu.
Zdatng&jsi uzivatel mize ze schranky MS Windows bud’ vkladat zdrojovy text, nebo upravovat
zdrojovy text.
Vkladani obsahu z jiného zdroje kopirovanim
Vkladani obsahu z jiného zdroje, ktery je naformatovany, kopirovanim, je vzdy nutné provést
co nejcCistéji. Doporucujeme takovy postup, aby vysledny text obsahoval jen formatovani, kte-
ré podporuje vytvoreny webdesign.

e Do schranky zkopirujte text z jiného zdroje (Word, jiny web, apod.)

e Kiiknéte v ckeditoru na misto, kam chcete text vlozit a obsah vlozime schranky pomo-

ci klavesnice dvojhmatem Ctrl+V

e Vyberte mysi (ptejed'te s podrzenim levého tlacitka) vlozenou oblast a pouzijte tlacit-
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ko Odstranit formatovani T, .

e Je mozné, ze tim pfijdete o néktery format, ktery jste chtéli zachovat, napft. tlusté pis-
mo, ten si znovu mizete vytvorit.
Ztrata formatu pfinaSi mensi pracnost, oprava nevhodného formatu je neporovnatelné naroc-
n¢jsi. Dle potteby pak text v editoru jesté zformatujeme. Nepouzivejte podtrzené pismo, to se
snadno na webové¢ strance poplete s navigatnim odkazem, pouzivejte radéji Styl (Podnadpis
nebo Zvyraznéni textu), viz nize popsana volba Styl.

Sty -
- Styl

Umoziiuje vybrat ke zvyraznéni pfednastaveny styl. Tuto funkci doporucujeme pouZivat

prednostné pred volbami tu¢né pismo, kurziva, zména barvy pisma a pod. Vyuzitim

pfednastavenych styli zapadne vzhled textu lépe do designu webové stranky.

i— E—
i— —

Cislovany a necislovany seznam
Formaty zndmé z Wordu, doporucujeme pouzivat.

Zarovnani textu
Pouzivame s rozvahou, vétSinou se text webové stranky ponechava zarovnany vlevo.

B I N ,
Tucéné pismo, kurziva

Umozinuje vybrany text naformatovat tuéné nebo kurzivou.

X, x2 , ;.
Dolni/horni index

Umoziiuje vybrany text naformdtovat na dolni index (napfiklad hz) nebo horni index
(naptiklad m?).

2. Ukladani soubori na server, odkazy, obrazky

Specialni postaveni maji nasledujici tlacitka, umoziujici ulozit na server soubor (obrazek
nebo textovy soubor) a nasledné jej vyuzit k zobrazeni (obrdzek) nebo se na né¢j odkazat
(textovy soubor).

Informacie o odkaze Nahrat Roz&irené

Zobrazit text

naleznete zde

Typ odkazu
URL

Protokol URL
Nt v | |

Prehliadat server

m Zrusit'
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= Vlozit/zménit odkaz

Pomoci tla¢itka Vlozit/zménit odkaz lze do webového textu vkladat odkaz nckolika typt
(v€etné na e-mailovou adresu). Pokud vkladdme odkaz na soubor umistény na vlastnim webu,
klikneme na tlacitko Prohlidnout server. Objevi se okno se seznamem souborl na serveru, ze
kterych miizeme odkaz vybrat. Pokud soubor dosud neni na serveru umistény, mizeme jej
tam nahrat tlacitky Prochazet a Nahrat. V ptipadé potfeby miizeme na serveru vytvofit novy
adresat kliknutim pravého tlacitka mysi na vybranou slozku, pfi¢emz ziskdme nabidku Novy
podadresar, kterou potvrdime.

8@ psoit.sk/common?/ckfinder/ckfinder.htmI?CKEditor=text&CKEditorFuncNum=18langCode=sk

Adresére & Prekopirovat na server (Upload) -'fg Znovunaditat (Refresh) MNastavenia Mavamalizovat
(] Files -}, Hladat
[:l Images
[ Flash
[:I Kosik This is the DEMO version of CKFinder. Please visit the CKFinder web site to obtain a valid

licenze.

veeobecne-obchodni-p

010272020 17:52
105 KB

This iz the DEMO version of CKFinder.
Please visit the CKEinder web sits to
obtain & valid license. 1 sdbor

Zbyvajici prace je intuitivni a nevyzaduje napoveédu. Doporucujeme vyzkouset si pravé tlacit-
ko mysi klikem na rizné ¢innosti nebo objekty otevieného komunika¢niho okna editoru. Do-
porucujeme dodrzovat ndzvy kofenovych adresarii Files, Images, Flash, ..., podle toho, ktery

typ souboru na server pienasime. VSechny druhy textovych souborti budeme umistovat do
slozky Files.

Vlastnosti obrazka % .. . ,
Pokud se podafilo najit na serveru nebo nahrat na
. ) server spravny soubor, vybere se dvojklikem a po-
Informacie o obrazku MNahrat s v s
kracuje se doplnénim okna Odkaz a nakonec OK.
JRL Cd viozit/zménit obrazek

Frehliadat server

S volbou Vlozit obrazek budeme pracovat obdobng,
Alternativny text jako jsme popsali u volby Vlozit/Zménit odkaz. Ob-
razek vkladame tlacitkem Prochazet server. Pokud
budeme obrazek ukladdat sami na server, vybereme

Sirka Viska slozku Images a pouzijeme volbu Prekopirovat na
& ¢ server. AZ obrazek uvidime, poklepeme ho a
_ v nasledné otevieném okné Vlastnosti obrazku
Zarovnanie ; , VR .
- _ provedeme Zarovnani, které umoziiuje obrazek
® Ziadne Wlavo Ma stred Wpravo

v textu umistit doleva nebo doprava s obtékanim
Opisany obrazok

m Zrusit'
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textem. Klik na c umoznuje nacist rozmér obrazku. Dalsi prace je intuitivni a volby jsou
v okné€ popsany. Zakon¢ime OK

Vestavény editor umoziuje jesté dalsi funkce, které tu jiz nebudeme popisovat.

F. ZAVER

Tento navod nepopisuje praci se vSemi moduly systému, které byly vyrobeny rozsifenim
redakcéniho systému PSolT na pfani zékaznika.

Vypracovano / aktualizovano: 2. 1. 2020 Navod vypracoval:
Doc. RNDr. Pavel Schauer, CSc.
Poradenstvo a sluzby v oblasti IT
Brezova 20/723,
900 42 Dunajska Luzna
ICO: 40506975
e-mail: schauer@psoit.sk
URL: http://www.psoit.sk/
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